
 
 

สำนักสุขภาพดิจิทัล สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ประกาศรับสมัครพนักงานจ้างเหมาบริการดำเนินงานด้านจัดการงานทั่วไป 

จำนวน ๑ อัตรา 
_______________________ 

ด้วยสำนักสุขภาพดิจิทัล สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข มีความประสงค์จะเปิดรับสมัครบุคคล
เพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการดำเนินงานด้านจัดการงานทั่วไป ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(ตั้งแต่ 1 สิงหาคม 2568 – 30 กันยายน 2568 โดยพิจารณาสัญญาจ้างเป็นรายปี) เพื่อช่วยปฏิบัติงานใน
กลุ่มบริหารทั่วไป สำนักสุขภาพดิจิทัล จำนวน 1 อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

1. ตำแหน่ง  
ที ่
 

ตำแหน่ง จำนวน 
อัตรา 

อัตราจ้าง 
(บาท/เดือน) 

สถานที่ปฏิบัติงาน 

1 จ้างเหมาบริการดำเนินงานด้าน
จัดการงานทั่วไป 

1 15,000.- สำนักสุขภาพดิจิทัล 

2. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง 
 2.๑ เพศชายหรือหญิง อายุระหว่าง 20 – 40 ป ี
 2.๒ วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
 2.๓ มีความรู้ ความสามารถในการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์เป็นอย่างดี  
 2.๔ มีสัญชาติไทย มีร่างกายสมบูรณ์ แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่ออันตราย 
 2.๕ มีความประพฤติดี กิริยา วาจาสุภาพ 
 2.๖ มีมนุษยสัมพันธ์ดี สามารถติดต่อประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกองค์กรได้ดี 
 2.๗ เป็นผู้ตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ ไม่ละทิ้งความรับผิดชอบ 
 2.๘ มีบุคลิกภาพดี แต่งกายเรียบร้อย 

๓. คุณสมบัติเฉพาะด้าน 
 3.1 ศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล สรุปรายงาน เพื่อสนับสนุนการบริหาร 
 3.2 ประสานงานและติดตามงานท่ีเกี่ยวข้องกับกลุ่มงาน/สำนักงานและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
 3.3 สืบค้นข้อมูลเพื่อนำเสนอผู้บริหาร 
 3.4 ตรวจสอบใบสำคัญเบิกค่าเช่าบ้าน 
 3.5 จัดเตรียมสถานที่ เอกสารการประชุม บันทึกและเรียบเรียงรายงานการประชุมและรายงานอื่น ๆ 

 3.6 กลั่นกรอง… 
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3.6 กลั่นกรองเอกสารเบื้องต้น เพ่ือนำเสนอต่อหัวหน้ากลุ่มงาน 
 3.7 จัดเก็บหนังสือและเอกสารต่าง ๆ ให้เป็นหมวดหมู่ สะดวกต่อการสืบค้นข้อมูล 
 3.8 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

๔. ระยะเวลาการจ้าง วงเงินที่จะจ้าง และสถานที่รับสมัคร 
 4.1 อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000 บาทต่อเดือน 
 ๔.๒ ตั้งแต่วันที่ 1 สิงหาคม ๒๕๖8 ถึงวันที่ 30 กันยายน ๒๕๖8 (พิจารณสัญญารายปี) 

4.2 ระยะเวลารับสมัคร 9 – 30 มิถุนายน 2568 (ในวันเวลาราชการ) 
4.5 สถานที่รับสมัคร ผู้สมัครสามารถมาสมัครมาด้วยตนเองพร้อมเอกสาร ณ สำนักสุขภาพดิจิทัล ชั้น 7  

อาคาร 6 ตึกสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 

๕. เอกสารหลักฐานการรับสมัคร 
๕.1 ใบสมัครงาน (มารับใบสมัครด้วยตนเอง/พิมพ์ใบสมัครด้านล่าง) ติดรูปถ่ายหน้าตรงไม่สวนแว่นดำ 

ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 1 รูป  
 ๕.๒ สำเนาใบรับรองวุฒิการศึกษาหรือปริญญาบัตร และสำเนาใบแสดงผลการเรียนอย่างละ 1 ฉบับ 

๕.๓ สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประชาชน อย่างละ 1 ฉบับ  
๕.๔ สำเนาหลักฐานการเกณฑ์ทหาร (สำหรับผู้สมัครเพศชาย) จำนวน 1 ใบ (ถ้ามี) 
5.5 สำเนาหลักฐานอื่น ๆ เช่น ใบสำคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) อย่างละ 1 ฉบับ 
5.6 เอกสารแสดงประวัติโดยย่อ ประสบการณ์ และผลงานที่เกี่ยวข้อง (Portfolio) (ถ้าม)ี จำนวน 1 ชุด 

6. วันทีส่อบสัมภาษณ์ 
 วันที่ 7 กรกฎาคม 2568 เวลา 10.00 – 12.00 น. 

7. ประกาศผล 
 วันที่ 9 กรกฎาคม 2568 เป็นต้นไป  
 ที่เว็บไซต์สำนักสุขภาพดิจิทัล (หน้าข่าวประชาสัมพันธ์) https://bdh.moph.go.th/site/ 
 
 
หมายเหตุ โปรดลงชื่อรับรองสำเนาเอกสารและตรวจสอบให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนส่งใบสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 



ใบสมัครงานการจ้างเหมาบริการ  

ต าแหน่งทีส่มัคร…………………………………………………………………………….….    เขียนที.่................................................... 

หลักฐานประกอบการสมัครงาน : (ส าหรับเจ้าหน้าทีเ่ป็นผู้กรอก) 
  รูปถ่ายหนา้ตรงขนาด 1”  จ านวน  2  รูป           ส าเนาทะเบียนบา้น 
 ใบรบัรองการศกึษา ส าเนา 1 ฉบบั                  
  ส าเนาใบผ่านทหาร (สด.9)                            
  หนงัสือรบัรองการปฏิบตัิงานจากหนว่ยงาน    

  ส าเนาบตัรประชาชน 
  ส าเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
  เอกสารเปลี�ยนชื�อ (ถ้ามี) 

  อื่น ๆ............................................................................................................  

โปรดกรอกขอ้ความให้ครบถ้วน และชัดเจน 
ประวัติส่วนตวั 

ชื่อ – สกลุ ………………………………………………………………………………………… เพศ  :        ชาย     หญิง 
วนั เดือน ปี เกดิ : สญัชาติ : เชือ้ชาติ :           ศาสนา: 

อาย ุ: ส่วนสงู : น า้หนกั : ต าหนิ :   กรุ๊ปเลือด: 

เลขที่บตัรประจ าตวัประชาชน: 
สถานท่ีเกดิ : 

โทรศพัทท์ี่จะติดต่อ   ที่บา้น           มือถือ 
ส านกังาน           E-mail address: 

ที่อยู่ปัจจบุนัท่ีตดิต่อไดส้ะดวก : 

ที่อยู่ตามทะเบียนบา้น  : 

ชื่อบิดา             อาย ุ   ปี 
ชื่อมารดา            อาย ุ  ปี 

สญัชาติ   ศาสนา   อาชีพ 
สญัชาติ   ศาสนา   อาชีพ 

สถานภาพ  โสด   หย่า           หมา้ย          แยกกนัอยู ่
 สมรส   จดทะเบียนสมรส   ไม่จดทะเบียนสมรส  

ชื่อภรรยา หรือสามี (ถา้ม)ี 
 อาชีพ         มีบตุร   คน 

สญัชาติ    ศาสนา   อาชีพ 

ระดับการศึกษา  ชื่อสถาบัน  คุณวุฒิ         สาขาวิชา ปีทีส่ าเร็จ
การศึกษา 

 เกรด  
เฉลี่ย 

มธัยมศกึษาตอนปลาย 

ปริญญาตรี
ปริญญาโท

อื่นๆ

ความสามารถพิเศษ  
-ดา้นคอมพวิเตอร ์โปรแกรม............................................................................................................................................... 

  -ภาษาตา่งประเทศ (ระบ)ุ.................................................................................................................................................. 
 ระดบัทกัษะดา้น (ดมีาก/ดี/พอใช)้  การฟัง  ระดบั.......  การพดู ระดบั… การอ่าน ระดบั.... การเขียน ระดบั….

ความสามารถพิเศษอืน่ ๆ............................................................................................................................................................ 

รูปถ่าย 
PHOTO 
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ประวัติการปฏิบตัิงาน 

 ชื่อสถานประกอบการ      ตำแหน่ง 
ระยะเวลาการปฏิบัติงาน เงินเดือน 

ที่ได้รับ 
(บาท) 

สาเหตุที่ออก 

เริ่มเดือน/พ.ศ. ถึงเดือน/พ.ศ. 

 สถานภาพการท างานในปัจจบุนั 
 ก าลงัว่างงาน ระยะเวลา.................ปี.............เดือน  สาเหตกุารวา่งงาน.............................................................................................. 
 ก าลงัท างาน  งานประจ า    ต าแหน่ง....................................................เงินเดือน.............................................บาท 

 งานชั่วคราว  ต าแหน่ง....................................................เงินเดือน.............................................บาท 
 ก าลงัศกึษาต่อระดบั..........................................สถานศกึษา............................................................สาขา......................................... 
 คาดว่าจะส าเรจ็การศกึษา ปี พ.ศ....................... 

ประวัติเกี่ยวกับการด าเนินการทางวนัิยและการด าเนินคด ี
    ไม่เคย    เคย ตอ้งโทษทางวินยั (โปรดระบ)ุ......................................................................................................................... 
  ไม่อยู่     อยู่ ในระหวา่งถกูสอบสวนขอ้เทจ็จรงิเพื่อด าเนินการทางวินยั/ถกูตัง้กรรมการสอบสวนหรือพิจารณาโทษทางวินยั 

 (โปรดระบ)ุ......................................................................................................................................................... 
  ไม่เคย    เคย ตอ้งโทษ หรือถกูกล่าวหา ในคดทีางแพง่ ทางอาญา หรือคดีลม้ละลาย 

 (โปรดระบ)ุ......................................................................................................................................................... 
  ไม่อยู่    อยู่ ในระหวา่งถกูด าเนินคดีทางแพ่ง ทางอาญา หรือคดีลม้ละลาย 

 (โปรดระบ)ุ......................................................................................................................................................... 
  ไม่เคย    เคย ตอ้งโทษ หรือถกูกล่าวหา เก่ียวกบัความประพฤตใินทางศีลธรรมหรือจรยิธรรมอนัดี 

 (โปรดระบ)ุ......................................................................................................................................................... 
     - ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่กล่าวข้างต้นนี้เป็นความจริงทุกประการ หากข้อความใดเป็นความเท็จหรือข้าพเจ้าปกปิดข้อความ
จริงที่ ควรแจ้งให้ทราบ ให้ถือว่าข้าพเจ้าขาดคุณสมบัติในอันที�จะเข้ารับปฏิบัติงาน
     - ข้าพเจ้ารับรองว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนและไม่มีลักษณะต้องห้ามในอันที่จะเข้ารับปฏิบัติงานตามหลักและระเบียบ

  ลงชื่อ...........................................................ผูส้มคัร 
 (...........................................................) 

 วนัที่ยื่นใบสมคัร............................................ 

  ลงชื่อ.......................................................เจา้หนา้ที่ผูร้บัสมคัร 
  (...........................................................) 

 วนัที่รบัใบสมคัร........................................... 


